A comissado do PROEX estabeleceu regras para uso dos recursos, conforme

abaixo:

1. Auxilios para participagcao em eventos cientificos nacionais e

internacionais

Tabela 1 - Valores maximos e numero de pedidos (NP) por ano fiscal (AF), por

aluno
SOLICITANTE EVENTO EVENTO NP/AF
NACIONAL INTERNACIONAL
DISCENTE C/RT R$ 1.500,00 R$ 2.500,00 1
DISCENTE S/RT R$ 2.000,00 R$ 4.000,00 1
DOCENTE C/PA R$ 1.750,00 R$ 2.000,00 1
DOCENTE S/PA R$ 2.500,00 R$ 4.000,00 1

Obs.: RT — Reserva Técnica de Bolsa; PA — Pesquisador A do CNPq
2. Auxilios para pagamento de taxas de publicagao em revistas indexadas

Tabela definida na reunido do conselho do dia 29/09/22:

QUALIS Fator de | TETO
Impacto/JCR | GASTO

A1/A2 >1.0 R$ 6.000,00

B1/B2 >1.0 R$ 2.000,00

Obs.: O recurso pode ser utilizado para pagamento parcial da taxa.

3. Auxilios para execugao de campanhas de campo e analises laboratoriais,
incluindo material de consumo (campo ou laboratério), combustivel,
pagamento de servigos a terceiros

Valores maximos e numero de pedidos (NP) por ano fiscal (AF) por aluno

SOLICITANTE Estado de Sao | BRASIL NP/AF
Paulo

DISCENTE C/RT | R$ 1.500,00 R$ 2.500,00 2

DISCENTE S/RT R$ 2.000,00 R$ 3.000,00 2

DOCENTE PA1 R$ 1.750,00 R$ 2.500,00 2

DOCENTE S PA1 | R$ 2.500,00 R$ 3.000,00 2

4. Regras gerais

4.1 Os recursos aprovados em uma chamada devem ser obrigatoriamente
executados dentro do periodo de validade da chamada. Recursos aprovados
que nao forem executados até a data limite especificada na chamada terdo sua
aprovacao automaticamente cancelada e novo pedido devera ser feito em
préximo Edital Proex.



4.2 O uso dos recursos do Proex PGCST destina-se a membros do corpo
discente e docente da PGCST. Apenas docentes e discentes vinculados a
PGCST podem solicitar auxilios Proex. No caso de alunos egressos, auxilio
para pagamento de publicagao cientifica podera ser solicitado desde que todas
as seguintes condi¢des sejam satisfeitas: i) o artigo aceito seja um produto
derivado da tese de doutorado desenvolvida na PGCST, ii) que o aluno
egresso seja primeiro autor; iii) pelo menos um dos orientadores seja co-autor
do artigo aceito

4.2 A aprovagao de recursos para participacdo em eventos deve seguir as
seguintes regras:

a) A participagdo em Reunido Cientifica ou Tecnoldgica sera apoiada
financeiramente pelo Proex desde que haja apresentagao de trabalho
cientifico, pelo discente, estritamente ligado ao projeto de pesquisa de
doutorado

b) Os pedidos devem vir acompanhados da carta de aceite da
apresentacao do referido trabalho no evento

c) A apresentagao da Qualificagdo e/ou Proposta de Tese e o fato de o
requerente ja ter submetido ou publicado artigo cientifico referente aos
dados da pesquisa de tese poderao ser utilizados como critério de
ranqueamento para pedidos relacionados a participagao de eventos
cientificos nacionais e internacionais

4.3 Os recursos nao podem ser usados para fins que sejam diferentes dos que
foram solicitados e aprovados pela Comisséo Proex

4.4 Os pedidos de auxilio para pagamento de taxas de publicagcédo de artigos
cientificos devem vir acompanhados do aceite da revista referente ao artigo
submetido

4.5 A solicitacao do recurso deve ser feita pela pessoa que ira executar o
recurso

4.6 Para liberagao dos recursos, € necessario que o aluno e o(s) orientador(es)
tenham CV atualizado até o més relativo ao uso do recurso.

4.7 Todo beneficiario de apoio financeiro concedido pelo PROEX estara
obrigado a prestar contas, conforme Anexo 2.



ANEXO 1 - Relagao de itens potencialmente financiaveis com recursos do
Proex, de acordo com o Regulamento do Programa de Exceléncia Académica
— PROEX (Portaria no 034, de 30 de maio de 2006), atualizada pela Portaria
CAPES no 227, de 2017 (disponivel em: https://www.gov.br/capes/pt-
br/centrais-de-conteudo/01122017-portaria-34-2006-atualizada-versao-para-
consulta-historica-pdf.)

Art. 34 - Os recursos de custeio do PROEX destinam-se ao apoio das
atividades cientifico-académicas relacionadas a titulagdo de mestres e doutores
e ao estagio pds-doutoral. Poderao ser custeadas despesas correntes
enquadradas nos elementos e atividades abaixo discriminados:

| - Elementos de despesa:

a) material de consumo;

b) servigos de terceiros (pessoa juridica);

C) servicos de terceiros (pessoa fisica);

d) auxilio diario, previsto em norma especifica da Capes;
e) passagens e despesas com locomogao;

Il - Atividades:

a) manutencgao de equipamentos;

b) manutencg&o e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

C) servigos e taxas relacionados a importagao;

d) participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e
utilizacdo de equipamentos;

e) producgao, revisao, traducao, editoragao, confecgio e publicagéo de
conteudos cientifico-académicos e de divulgagao das atividades desenvolvidas
no ambito dos PPGs;

f) manutengao do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados no Portal
de Periddicos da CAPES;

g) apoio a realizagcédo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacédo de professores, pesquisadores e alunos em atividades
cientifico-académicas no pais e no exterior;

i) participagcédo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no
pais;

j) participagao de professores, pesquisadores e alunos em atividades de
intercambio e parcerias entre PPGs e instituicdes formalmente associados;

k) participagado de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que
estejam relacionados as suas dissertagdes e teses; e

) aquisigdo e manutengao de tecnologias em informatica e da informagéao
caracterizadas como custeio, conforme disposto no artigo 6°



ANEXO 2 — Manual de Prestacdo de Contas

1. Orientagdes gerais

1.1.

1.2.

1.2.1.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.6.1.

1.6.2.

Este Manual se aplica a utilizacdo dos recursos e Prestagao de
Contas de Auxilios oriundos do Programa PROEX/CAPES para o
PPGCST.

O pagamento de despesas em moeda estrangeira sera feito
mediante reembolso para a conta do docente/discente
Considerando que o cambio é flutuante, deve ser anexado no
momento do pedido da liberagdo dos recursos, o comprovante da
taxa de cambio utilizada na conversao da despesa em moeda
estrangeira.

O uso dos recursos aprovados pela comissao do PROEX/CAPES do
PPGCST esta condicionado a:

Realizagdo de pagamentos casados com a Notas Fiscais dos bens
adquiridos e/ou contratagao de servigos, aprovados pela Comissao
do PROEX/CAPES do PPGCST

Prestacao de Contas de todos os gastos efetuados de acordo com as
instrugdes contidas neste Manual

Nao ter débitos com o PPGCST, no que se refere a Prestacao de
Contas de recursos recebidos nao prestadas ou cumprimento das
atividades previstas no Plano de Atividades Académicas

Os recursos PROEX/CAPES nao permitem a compra de material
permanente

Considera-se Material Permanente, conforme o Glossario do Portal
da Transparéncia do Governo Federal: “Aquele de duracéo superior
a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos
de laboratérios, ferramentas, veiculos, semoventes, etc. Fonte:
Tesouro Nacional”. Sdo também classificados como material
permanente livros, méveis, construcdes, reformas ou instalagdes.

A aprovacao dos recursos pela Comissao do PROEX/CAPES nao
significa a sua liberagéo, que sé ocorre apdés solicitagao do
outorgado, feita por e-mail para pgcst@inpe.br, cc:
laura.borma@inpe.br

A solicitacio para liberagao dos recursos aprovados deve ser feita
impreterivelmente até a data limite para uso dos recursos, estipulada
em cada edital. Apos essa data, todas as solicitagdes aprovadas e
nao executadas serao automaticamente canceladas, e os recursos,
caso sejam necessarios, devem ser solicitados em novo edital
Apods a sua aprovacao pela Comissdo do PROEX/CAPES do
PPGCST, a liberagado dos recursos ocorrera em até dois dias uteis
apos o pedido de liberagao




1.7.

1.7.1.

1.7.2.

1.8.

Para aquisi¢des de bens e contratagcbes de servigcos com valor
superior a 10 salarios minimos (a referéncia é o salario minimo
nacional), devem ser apresentadas cotagdes originais de precos
feitas no momento da compra/contratacéo por, no minimo, 3
fornecedores

Em substituicdo as cotagdes originais assinadas, podem ser
apresentadas cotagdes obtidas por meios eletrénicos, desde que a
autenticidade dos documentos seja atestada por meio de declaragao
datada e assinada pelo Outorgado, a ser inserida de forma
manuscrita no documento impresso, conforme modelo: “Declaro que
recebi este documento por meio eletrénico e confirmo a autenticidade
do seu conteudo”.

As cotacgdes recebidas por email devem ser apresentadas desde que
acompanhadas de coépias das trocas de correspondéncias
eletrénicas entre o solicitante e o fornecedor

Ao final do processo de aquisicdo de bens, contratacdo de servigos
ou pagamento de diarias, o eventual saldo devera retornar ao
orgcamento do PROEX/CAPES do PPGCST

2. Comprovacgoes de despesas

2.1.
21.1.

21.2.

2.1.3.

Material de consumo

Considera-se material de consumo, conforme o Glossario do Portal
da Transparéncia do Governo Federal “Aquele cuja duracgéo é
limitada o curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de
limpeza e higiene, material elétrico e de iluminagéo, géneros
alimenticios, artigos de mesa, combustiveis, etc. Fonte: Tesouro
Nacional’. Para efeito de prestagao de contas junto ao
PROEX/CAPES, sdo também considerados material de consumo
reagentes, vidrarias, plasticos, pegas de reposi¢cao e insumos
computacionais tais como toner, cartuchos de tinta, papel, etc.)
Para materiais de consumo adquiridos no Brasil, sdo aceitas
cépias: da Nota Fiscal, Cupom Fiscal, DANFE (Documento Auxiliar
da Nota Fiscal Eletronica) ou Nota Fiscal Fatura, acompanhada da
Duplicata quitada/Recibo/Declaracédo ou Comprovante de pagamento
eletronico que identifique a Nota Fiscal ou recibo original emitido em
papel timbrado da Instituigcao

Os documentos comprobatérios da aquisicdo dos materiais de
consumo devem estar em nome de Laura De Simone Borma (ver
dados abaixo) ou, caso néo seja possivel, em nome do discente ou
docente responsavel pelo pedido e execugao do recurso

Laura De Simone Borma

Av. dos Astronautas, 1758 — Jd da Granja
CEP 12227-010 — Sao José dos Campos — SP
CPF: 060.233.778-07



21.4.

2.2,
2.21.

2.3.
2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

Em algum lugar do corpo da NF ou equivalente, deve constar o nr do
Projeto PROEX - AUXPE PROEX 0390/2021 (PROC
23038.006278/2021-00)

Diarias

As despesas pagas sob a forma de diarias devem ser comprovadas
por meio do Recibo de Diarias do CNPq modelo A, acompanhado de
documento que comprove a realizagao da viagem no periodo citado
(exemplos, comprovante de afastamento da instituicdo, declaragéo
do orientador, comprovante de passagem, hospedagem, combustivel
ou alimentacéo). Comprovantes tais como declaracédo do orientador,
comprovante de passagem interestadual via aérea ou rodoviaria e
hospedagem deve estar no nome do discente ou docente solicitante
do recurso

Despesas de transporte
Considera-se despesa de transporte o pagamento de transporte
aeéreo, transporte terrestre, combustivel e pedagio utilizados pelo
Beneficiario para se deslocar de uma cidade a outra para participar
de evento ou pesquisa de campo estritamente relacionados ao tema
da tese
A responsabilidade pela aquisicdo da passagem aérea, quando
concedida pelo PROEX/CAPES do PPGCST, é do Beneficiario,
respeitando as seguintes recomendacgdes:
Emitir em Classe Econdmica e, sempre que possivel, em Tarifa
Promocional. Esclarecemos que o PROEX/CAPES do PPGCST
nao aceitara o pagamento de passagem aérea diferente da
recomendada. Caso opte por utilizar os pontos de programas de
milhagens, o PROEX/CAPES do PPGCST s6 se responsabiliza
pelas despesas efetivamente pagas as companhias aéreas (ou
seja, taxas de embarque e demais tarifas de emissao constantes
do bilhete emitido)
Emitir os bilhetes com data marcada de ida e de volta,
compreendendo o periodo de vigéncia do edital. Na
impossibilidade, recomenda-se emitir 2 (dois) bilhetes, um de ida
e posteriormente outro de volta, evitando assim a necessidade de
remarcacgao ou cancelamento da passagem
As despesas de transporte devem ser comprovadas da seguinte
forma:
Passagens aéreas: E-ticket (bilhete eletrénico): impressao do e-
ticket que contenha a base tarifaria e cartdes de embarque
originais, com percurso completo
Transporte terrestre: Apresentar Notas Fiscais de combustivel
eletrénicas ou, se manuais, totalmente preenchidas pela mesma
pessoa do estabelecimento emitente. Independentemente da
forma (manual ou eletronica), a Nota Fiscal devera conter o nome



do Beneficiario (docente ou discente), o numero do processo
(AUXPE PROEX 0390/2021) e a placa do veiculo utilizado
(independente se for veiculo particular ou da instituicdo). Deverao
ser também apresentados os comprovantes de pedagio, roteiro
da viagem e quilometragem percorrida. O PROEX/CAPES do
PPGCST custeia combustivel somente para o percurso percorrido
° Onibus com passagem individual — apresentar o canhoto
original da passagem rodoviaria intermunicipal ou interestadual

2.4. Servigos de terceiros
2.4.1. Considera-se como servigos de terceiros: consertos, servigos
graficos, copias, aquisicao de softwares, servigos de revisdo de
linguas, pagamento de taxas de publicagdo de revistas e
pagamentos de inscrigdes em eventos cientificos
2.4.2. Os servigos de terceiros podem ser prestados por pessoas fisicas ou
juridicas
2.4.3. Sao considerados servicos de terceiros/pessoa fisica aqueles
executados por pessoal técnico ligado diretamente aos resultados da
pesquisa e que, por sua natureza, s6 possam ser executados por
pessoas fisicas. Incluem-se nessa categoria os servigos artesanais e
bracais
2.4.4. Sao considerados servigos de terceiros/pessoa juridica os servigos
prestados por Empresas. Nesses casos, o Beneficiario devera
utilizar-se de firmas estabelecidas, das quais exigira Nota Fiscal. Se
a empresa for isenta de emissao de Notas Fiscais, deve emitir
Recibo em papel timbrado da empresa e enviar cépia do estatuto de
constituicdo e da legislagao de isencdo, para analise
2.4.5. Despesas com servicos de terceiros poderao ser comprovadas da
seguinte forma
2.4.6. Se contratadas por empresas:
o Ver itens 2.1.2 e 2.1.3 deste Manual
2.4.7. Se contratados de pessoa fisica (sem vinculo
empregaticio/contribuinte individual)
o Devera ser solicitado RPA (Recibo de Pagamento a Auténomo)
ou preenchimento do Recibo de Diarias do CNPg modelo A
2.4.8. Pagamentos de taxas de inscrigao
e Apresentar Recibo original emitido pela organizagao do evento, em
nome do Beneficiario, que deve ser membro do corpo docente ou
discente do PPGCST. Sempre que possivel, incluir no recibo o numero
do projeto PROEX - AUXPE PROEX 0390/2021 (PROC
23038.006278/2021-00)
2.4.9. Pagamentos de taxas de publicacdo em revistas internacionais
e Proforma da revista indicando o valor, a moeda e o nome do pagador
(no caso, o primeiro autor, que deve ser membro do corpo docente ou
discente do PPGCST. Deve constar o nr do Projeto PROEX - AUXPE
PROEX 0390/2021 (PROC 23038.006278/2021-00)



Copia da pagina do cartdo de credito indicando o valor pago, e 0
respectivo IOF
Comprovagao da taxa de conversao no dia do pagamento



